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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi
prowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) — zwanej dalej PZP oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie

Przedmiot zamodwienia:

Przeprowadzenie 81 o$Smiogodzinnych zaje¢ praktycznych w dolnoslaskich instytucjach administracji
publicznej: Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu i Sejmiku Wojewddztwa
Dolnoslaskiego przez specjaliste z zakresu administracji publicznej/prawa administracyjnego dla 486
wychowankéw Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych z terenu wojewddztwa dolnoslgskiego w
wieku 13-18 lat w zakresie poznania zasad funkcjonowania administracji rzgdowej i samorzgdowej,
sposobu i trybu zatatwiania spraw urzedowych przez obywateli w urzedach tych administracji oraz
specyfiki funkcjonowania urzedéw tych administracji

Przetarg nieograniczony na realizacje ustug szkoleniowych (kod CPV 80500000-9 - Ustugi
szkoleniowe)

Zamawiajacy:

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego Kadr w Legnicy
plac Zamkowy 1, 59-220 Legnica

tel. 76 682 48 64; faks: 76 862 21 50

www.centrumzamek.pl

Legnica, dnia 4 lutego 2017 r.

Art. 1 Informacje wprowadzajgce

1. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego Kadr w Legnicy zaprasza do sktadania ofert
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego (art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

2. Postepowanie przeprowadzone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego prowadzonego
na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych,
przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkdéw Zaméwienia.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmienié tre$¢ Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana moze nastgpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany informacja o tym zostanie
niezwtocznie przekazana wszystkim podmiotom, ktdre na warunkach okreslonych przez
Zamawiajgcego pobraty Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia i bedzie dla nich

wigzaca.
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Art. 2 Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajgcym jest Wojewddztwo Dolnoslagskie, Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego
Kadr w Legnicy z siedzibg w Legnicy, plac Zamkowy 1, tel. 76 682 48 64; faks: 76 862 21 50, adres
strony internetowej: www.centrumzamek.pl, e-mail: sekretariat@centrumzamek.pl, reprezentowane
przez Tomasza Szczytynskiego, dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego Kadr
w Legnicy.

Art. 3 Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) — zwanej
dalej PZP oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu
o dzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Art. 4 Opis przedmiotu zamodwienia ze szczegétowym opisem zadan i wymagan

1. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Nowa Perspektywa — Lepszy
Start”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020, Osi
priorytetowa 9 Witgczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.1
Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

2. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, realizowany jest w partnerstwie pomiedzy Wojewddztwem
Dolnoslgskim, Gming Wroctaw oraz Powiatami: Bolestawieckim, Jeleniogdrskim, Lubaniskim,
Lwéweckim, Swidnickim, Wotowskim i Wroctawskim, co wyklucza mozliwo$¢ udziatu w
postepowaniu jednostek organizacyjnych prowadzonych przez Partneréw projektu.

3. Przedmiotem zamowienia jest udzielenie 486 wychowankom w wieku 13-18 lat z 11
Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych z terenu wojewddztwa dolnoslaskiego,
prowadzonych przez Partneréw projektu, wsparcia w zakresie poznania zasad funkcjonowania
administracji rzadowej i samorzadowej, sposobu i trybu zatatwiania spraw urzedowych przez
obywateli w urzedach tych administracji oraz specyfiki funkcjonowania urzedéw tych
administracji.

4. Wsparcie, o ktérym mowa w ust. 3, realizowane bedzie dla kazdej osoby w formie wspdlnych,
grupowych, praktycznych zaje¢ warsztatowych, prowadzonych jednoczesnie dla 6 osdb
w siedzibach urzedéw administracji publicznej: Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim
we Wroctawiu i Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslagskiego i innych zgodnie ze ztozong oferts.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wymagane do przeprowadzenia zaje¢ pomieszczenia,
zlokalizowane w siedzibie urzedéw administracji publicznej, o ktérych mowa w ust. 4.
6. Zamodwienie obejmuje przeprowadzenie 81 osmiogodzinnych zajeé grupowych, realizowanych

w formie praktycznych zaje¢ warsztatowych, kazdorazowo dla innej 6-osobowej grupy
uczestnikow.

7. Zajecia, o ktérych mowa w ust. 6, realizowane majg by¢ w formie 4 dwugodzinnych blokéw
tematycznych, z ktérych kazidy poswiecony bedzie innemu rodzajowi administracji i jej
urzedom (zasadom funkcjonowania administracji rzagdowej — wojewddzkiej oraz specyfice
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funkcjonowania i trybowi zatatwiania spraw urzedowych przez obywateli w Dolnoslgskim
Urzedzie Wojewddzkim oraz zasadom funkcjonowania administracji samorzgdowej —
wojewoddzkiej, powiatowej i gminnej oraz specyfice funkcjonowania i trybowi zatatwiania
spraw urzedowych obywateli przez Sejmik Wojewddztwa Dolnoslgskiego).

Przez godzine zaje¢ rozumie sie 45 minut. Do czasu 2 godzin zajec nie wlicza sie przerw.

8. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom podczas zajeé, o ktéorych mowa w ust. 7,
przerwe obiadowg z dwudaniowym positkiem (zupa, drugie danie, kompot) oraz jedng przerwe
kawowg (kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, woda, ciastka, soki).

9. Podczas zajeé osoby uzyskajg wiedze na temat zasad funkcjonowania administracji rzadowe;j
i samorzadowej, sposobu i trybu zatatwiania spraw urzedowych przez obywateli w urzedach
tych administracji, specyfiki funkcjonowania urzedéw tych administracji oraz informacje
zwigzane z logistyka i zakresem odpowiedzialnosci wydziatéw i dziatéw tych urzeddw.

10. Wykonawca przeprowadzi zajecia, o ktérych mowa w ust. 7, zgodnie z programem
przedtozonym przez niego Zamawiajgcemu na etapie sktadania oferty.

11. Podczas realizacji zaje¢ Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennika zaje¢, ktory
otrzyma od Zamawiajgcego przed rozpoczeciem poszczegdlnych zajec.

12. Realizacja ustugi nastgpi w terminie:
od 1 marca 2017 r. do 15 grudnia 2018 r.

13. Zamawiajgcy zapewni kazdorazowo dojazd uczestnikéw do wskazanego przez Wykonawce
urzedu oraz ewentualny ich przejazd w trakcie danych zaje¢ pomiedzy wskazanymi przez
Wykonawce urzedami.

14. Zamawiajagcy zapewni kazdorazowo ubezpieczenie uczestnikbw podczas przejazdédw oraz
catego pobytu uczestnikdw na zajeciach.

15. Zamawiajacy zapewni kazdorazowo grupie uczestnikdw przez caty czas trwania zaje¢ opieke
wychowawczg $wiadczong przez pracownika pedagogicznego z Miodziezowego Osrodka
Wychowawczego, z ktdérego pochodzi¢ bedg uczestnicy.

16. Ustuga realizowana bedzie dla wszystkich 486 o0séb w podziale na 81
sze$cioosobowych grup w tgcznym wymiarze 648 godzin.

17. Wykonawca sporzadzi i przekaze kazdej z 486 o0s6b zaswiadczenie potwierdzajace
uczestniczenie przez nig w 8-godzinnych zajeciach dotyczgcych poznania zasad funkcjonowania
administracji rzadowej i samorzadowej, sposobu i trybu zatatwiania spraw urzedowych przez
obywateli w urzedach tych administracji oraz specyfiki funkcjonowania urzedéw tych
administracji.

Zaswiadczenie sporzadzone zostanie zgodnie z obowigzujgcymi wymogami dotyczgcymi
oznakowania dziatan wspoéffinasowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

18. Wykonawca zapewni do realizacji ustugi co najmniej jednego prowadzgcego, ktéry posiadaé
bedzie wyksztatcenie wyzsze z zakresu administracji/prawa administracyjnego oraz na dzien
sktadania przez Wykonawce oferty petni¢ bedzie funkcje czynnego zawodowo nauczyciela
przedmiotow branzy administracyjnej lub wiedzy o spoteczenstwie w szkotach, placéwkach
oswiatowych lub uczelniach wyzszych.

19. Wskazany przez Wykonawce do realizacji ustugi objetej zamdwieniem prowadzacy — trener,
o ktéorym mowa w ust. 18, moze ulec zmianie tylko w szczegdélnie uzasadnionych przypadkach.

Art. 5 Dodatkowe wymagania, zwigzane z realizacjg zamdwienia
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Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania w postepowaniu ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania w postepowaniu ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje w postepowaniu zamédwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje w postepowaniu zawarcia umowy ramowej.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) 80500000-9

Oferowana przez Wykonawce w postepowaniu cena jest ceng ryczattowa. Nie przewiduje sie

zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia, w

szczegblnosci z dojazdami prowadzgcych — treneréw do miejsc prowadzenia ustugi.

7. Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednia wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci koszt wynagrodzenia prowadzgcych — trenerdw, materiatéw
dydaktycznych niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia, zakupy obiadéw i przerw
kawowych dla uczestnikéw, wynajmu pomieszczerh do prowadzenia zaje¢ w urzedach.

8. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT za kazdy miesigc
kalendarzowy sSwiadczonej ustugi. Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc
potwierdzenie koordynatora pedagogicznego projektu, dotyczgce ilosci przeprowadzonych
przez Wykonawce godzin ustugi.

9. Zamawiajgcy na kazdym etapie realizacji zamdéwienia ma prawo przeprowadzenia kontroli
dokumentacji Wykonawcy dotyczacej zatrudnienia wymaganych oséb oraz ma wglad do
dokumentacji Wykonawcy, a Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego jej udostepnienia.

10. Wykonawca powinien zatrudni¢ osoby, ktdrych dane osobowe ma prawo przetwarzac
na podstawie odrebnych przepiséow oraz ktére wyrazg zgode na dostep przez Zamawiajgcego
do ich danych osobowych. Osoby, ktére takiej zgody nie wyrazg, nie mogg brac¢ udziatu
w realizacji zaméwienia.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli biezgcej w zakresie przebiegu i sposobu
prowadzenia poszczegélnych etapéw ustugi, prowadzenia dokumentacji pedagogicznej
(dziennikdw zaje¢, uczestnictwa oséb w zajeciach).

12.  Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu

zamowienia wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych

niezbednych do wykonywania ustugi objetej przedmiotem zamdwienia wraz z potwierdzonymi
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce kserokopiami dokumentéw tych oséb,
potwierdzajgcymi ich wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonania ustugi.

Ponadto w przypadku czynnych zawodowo nauczycieli szkét i placowek oswiatowych,

oswiadczeniami lub potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce kserokopiami

tych oswiadczen, wystawionymi przez pracodawcow tych oséb o petnieniu przez nie funkcji
czynnych zawodowo nauczycieli w szkotach i placdwkach oswiatowych na dzien sktadania
przez Wykonawce oferty zamowienia.

ok wNE

Art. 6 Termin i miejsce realizacji zamoéwienia

1. Wykonawca moze realizowa¢ ustuge wytacznie w siedzibach wskazanych urzedéw
administracji w dni powszednie w godzinach 8:00-20:00.
2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é realizacji przez Wykonawce ustugi podczas dni wolnych

od nauki (ferii Swigtecznych, ferii zimowych, wakacji) w godzinach 8:00-20:00, pod warunkiem
uzyskania przez Wykonawce zgody na takg realizacje od dyrektora danego Mtodziezowego
Osrodka Wychowawczego, ktorego wychowankiem jest danych uczestnik/uczestnicy ustugi.
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3. Okres realizacji ustugi rozpoczyna sie od dnia podpisania przez Zamawiajgcego umowy
z Wykonawcg, jednak nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2017 r. i trwa najpdzniej do dnia
15 grudnia 2018 r.

4. Harmonogram miesiecznej realizacji ustugi przekazywany bedzie Wykonawcy przez
Zamawiajgcego kazdorazowo do 20. dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, ktérego dotyczy
harmonogram. W przypadku pierwszego miesiecznego okresu realizacji przekazany zostanie
najpdzniej do dnia 3 marca 2017 r., natomiast potwierdzenie doktadnych tygodniowych
termindw realizacji ustugi potwierdzane bedzie przez Zamawiajgcego i Wykonawce
kazdorazowo w pigtek poprzedzajgcy dany tydzien realizacji ustugi.

5. W sytuacji nieodbycia sie z zaje¢ pomimo dochowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 4,
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy, zalegte zajecia zostanag
przeprowadzone we wspodlnie ustalonym terminie, nie pdzniej jednak niz do 7 dni
od pierwotnie planowanej daty ich realizacji.

Art. 7 Warunki udziatu w postepowaniu

1. O zamdwienie mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci zawodowe;.
2. Dla potwierdzenia spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu Wykonawca powinien

przedtozy¢ aktualny:

a) odpis z wiasciwego rejestru, w szczegdlnosci Odpis Aktualny z Krajowego Rejestru
Sadowego badz Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej. Odpis
powinien jednoznacznie wskazywac¢ osobe lub osoby upowaznione do dokonywania
czynnos$ci prawnych w imieniu Wykonawcy. Wykonawca posiadajacy siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamiast ww. dokumentu powinien ztozy¢ dokument
wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci oraz, ze nie orzeczono wobec niego
zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie;

b) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (zatgcznik 2A do SIWZ);

c) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (zatacznik 2B do SIWZ).

3. Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
oferty, a jezeli okres prowadzenia jego dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, przeprowadzit
ustugi szkolenia z zakresu przedmiotéw zawodowych branzy administracyjnej lub wiedzy
o spoteczenstwie dla oséb wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

4. Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
oferty, a jezeli okres prowadzenia jego dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, uczestniczyt
w realizacji projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach ktérych
realizowane byly ustugi szkolenia z zakresu przedmiotéw branzy administracyjnej lub wiedzy
o spoteczenstwie dla 0séb nie majgcych ukoriczonego 18 roku zycia.

5. Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ dowody okreslajgce, czy ustugi, o ktérych mowa
w ust. 3-4 zostaty wykonane nalezycie. Dowodami tymi sg potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie przedtozy¢ tych dokumentéw — oswiadczenie

Wykonawcy.
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Art. 8 Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak wykluczenia z postepowania

1. Do oferty Wykonawca dofgcza stosowne oswiadczenia, aktualne na dzien sktadania ofert,
w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniach stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

2. Wykonaweca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, zamieszcza
informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12- 14 oraz 16-23 PZP,
moze przedstawié¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem
lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub  przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu  wykonawcy.
Postanowienia zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

4, Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 PZP, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
PZP.

Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca, ktéry nie nalezy do grupy kapitatowej, moze oswiadczenie o braku przynaleznosci
do grupy kapitatowej dotgczy¢ do oferty.

5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

Oswiadczenie potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekgcji
oraz brak podstaw wykluczenia.

6. W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy PZP, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
lub petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

W zwigzku z powyziszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
Wykonawcéw w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje.

7. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.
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Art. 9 Informacje dotyczgce warunkéw sktadania ofert

1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotagczone mogg by¢ uzyte jedynie w
celu sporzadzenia oferty.

2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Art. 10 Wykaz oswiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z oferta

1. Oferta musi zawierac:
a) wypetniony ,Formularz ofertowy” — wg wzoru — zatacznik nr 1 do SIWZ,
b) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania wg wzoru — zatacznik nr 2A i 2B do SIWZ.

2. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana
do oferty cenowej.
3. Dokumenty  stanowigce tajemnice  przedsiebiorstwa ~w  rozumieniu  przepiséw

o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem
,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”. Muszg one by¢ dofgczone do oferty
w oddzielnej kopercie oznaczonej ,,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

4, Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg musza mie¢ forme oryginatu (oferta, oswiadczenia)
albo kserokopii (w przypadku petnomocnictwa — tylko uwierzytelniona notarialnie)
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem, na kazdej stronie zawierajgcej tresé¢, przez
Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzagdzony w innym jezyku, wymaga sie oproécz
tego dokumentu ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez Wykonawce.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca dofacza do oferty stosowne oswiadczenie, aktualne na dzier sktadania
ofert.

Art. 11 Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych
w ustawie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest p. Tomasz Szczytynski —

tel.: 76 862 48 64.

Art. 12 Termin zwigzania z ofertg

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

Art. 13 Opis sposobu przygotowania ofert
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1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
oraz podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oferty.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy

zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.
3. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa przetargu: Przeprowadzenie 81 osmiogodzinnych zaje¢ praktycznych w dolnosigskich
instytucjach administracji publicznej: Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu i
Sejmiku  Wojewddztwa Dolnoslgskiego przez specjaliste z zakresu administracji
publicznej/prawa administracyjnego dla 486 wychowankéw Mftodziezowych Osrodkéw
Wychowawczych z terenu wojewddztwa dolnosigskiego w wieku 13-18 lat w zakresie poznania
zasad funkcjonowania administracji rzgdowej i samorzqdowej, sposobu i trybu zatatwiania
spraw urzedowych przez obywateli w urzedach tych administracji oraz specyfiki
funkcjonowania urzeddw tych administracji, nie otwieraé przed 13 lutego 2017 r. godz.: 10:30.
Poza oznaczeniami podanymi powyzej wymagane jest, aby koperta posiadata nazwe i adres

Wykonawcy.

4, W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia.

Art. 14 Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktadaé w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego Kadr w Legnicy,
pl. Zamkowy 1, 59-220 Legnica w terminie do dnia 13 lutego 2017 r. do godziny 10:00.

Art. 15 Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Oferty zostang otwarte w dniu 13 lutego 2017 r. o godzinie 10:30 w Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego i Jezykowego Kadr w Legnicy, pl. Zamkowy 1, 59-220 Legnica.

2. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcoéw.

3. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

4, W ramach publicznego otwarcia ofert Przewodniczgcy Komisji Przetargowej kolejno:

a) przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg Zamawiajgcy zamierzajg przeznaczyc
na realizacje zamowienia,
b) odczytuje nazwe i adres firmy, a takie informacje dotyczace ceny wykonania
zamdwienia,
c) powiadamia uczestnikdbw biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji Przetargowe;j
0 sposobie dalszego postepowania.
5. Badanie ofert jest poufne.
Informacje zwigzane z przebiegiem badania, oceny i pordwnywania tresci ztozonych ofert nie
moga zostac ujawnione, za wyjagtkiem zamieszczonych w protokole.
6. O wyniku postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.
Zawiadomienie o wyborze oferty skierowane do Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana,
zawierac bedzie dodatkowo wskazanie terminu zawarcia umowy.
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W przypadku tym cena oferty bedzie ceng umowy.
Wynik postepowania opublikowany zostanie na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

7. O udzieleniu zaméwienia niezwtocznie po zawarciu umowy zostanie opublikowane ogtoszenie
w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
Tekst ogtoszenia zostanie umieszczony takze na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia.
9. Kazdy z Wykonawcdw moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosba o wyjasnienie

tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Zamawiajgcy odpowie na piSmie na
zadane pytania w terminie do 3 dni roboczych od ich otrzymania, przesytajac tres¢ pytan i
odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktéry wystapili o doreczenie Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia, pod warunkiem, ze pytanie wptynie do Zamawiajgcego co najmniej na
3 dni przed terminem sktadania ofert.

Art. 16 Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Oferta musi zawiera¢ kwote wynagrodzenia za jedne o$miogodzinne zajecia s$wiadczonej ustugi
oraz kwote wynagrodzenia za catosciowe przeprowadzenie ustugi objetej zamowieniem.
Wskazane kwoty wynagrodzenia obejmujg wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

2. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg regulowane w ztotych polskich.
4, Okreslona w ust. 1 kwota winna by¢ podana jako kwota netto i brutto.
Art. 17 Kryteria oceny ofert
1. Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa. Zamawiajacy zastosuje w celu oceny ofert ponizsze
kryteria:
a) cena-40%
b) dodatkowa ponad 2 urzedy (Dolnos$lgski Urzad Wojewddzki i Sejmik Wojewddztwa
Dolnoslaskiego) ilos¢ urzedéw administracji publicznej (Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Dolnoslgskiego z siedzibg we Wroctawiu, Urzad Powiatu Wroctawskiego z
siedzibg we Wroctawiu, urzad gminny z siedzibg we Wroctawiu lub na terenie powiatu
wroctawskiego), w siedzibach ktérych Wykonawca planuje zrealizowac¢ ustuge dla
Zamawiajgcego — 60%
2. Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 pkt a) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie
40 punktow.
cena minimalna
Wartos$é punktowa ceny = x 40
cena oferty badanej
3. Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 pkt b) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie
60 punktow.
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Za kazdy dodatkowy urzad administracji publicznej, w siedzibie ktdrego realizowana bedzie
ustuga, Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw.

Ze wzgledu na to, ze Miasto Wroctaw jest gming na prawach powiatu, siedziby Urzedu Miasta
Wroctawia traktowane sg jednoczes$nie jako siedziby urzedu gminnego i powiatowego,
a co za tym idzie Wykonawca za realizacje zaje¢ w siedzibach tego urzedu moze uzyskaé
maksymalnie 20 punktéw (a nie 40 punktéw).

4, Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100
punktow.
5. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Art. 18 Istotne postanowienia umowy
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Art. 19 Srodki ochrony prawnej

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI Ustawy PZP.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie, o ktdrym mowa w ust. 2 przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
c) odrzucenia oferty odwotujgcego;

d) opisu przedmiotu zaméwienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

4, Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby Odwotawczej z siedzibg w Warszawie,
przy ul. Postepu 17A, (mail: odwolania@uzp.gov.pl tel.: +48 224587801, faks +48224587800
lub 224587803) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwotujgcy sie przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwofania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

7. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane pisemnie.

8. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia na stronie internetowe;j.
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9. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania
ofert.

10. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Izbe.

11. Zamawiajgcy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
a jezeli odwofanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamédwieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest
zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajgc
Wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

12.  Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni

od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc strony, do ktdrej przystepuje.
Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi lzby w formie pisemnej lub elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy
wnoszgcemu odwotanie.

13.  Wykonawcy, ktdrzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete
na korzysé jednej ze stron.

14. Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosié opozycje przeciw przystgpieniu innego Wykonawcy
nie pézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. lzba uwzglednia opozycje, jezeli zgtaszajacy
opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia
na korzys¢ strony, do ktdrej przystapit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycje.
Postanowienie o uwzglednieniu lub oddaleniu opozycji lzba moze wydaé na posiedzeniu
niejawnym.

Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

15. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawaé w sprzecznosci
z czynnosciami i o$wiadczeniami strony, do ktérej przystapit, z zastrzezeniem zgtoszenia
sprzeciwu, o ktéorym mowa w art. 186 ust. 3, przez uczestnika, ktéry przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajacego.

16. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

17. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego, za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem.

18. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdéw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowoddéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane
orzeczenia w catosci lub czesci..
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Biuro Projektu w Legnicy Biuro Projektu we Wroctawiu

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Dolnoslaski Specjalny Osrodek Szkolno-

i Jezykowego Kadr w Legnicy -Wychowawczy Nr 12 dla Niestyszacych
i Stabostyszacych we Wroctawiu

pl. Zamkowy 1 tel. 76 862 48 64 ul. Dworska 8

59-220 Legnica faks 76 862 21 50 54-144 Wroctaw

biuroprojektu@nowaperspektywa.eu
www.nowaperspektywa.eu



Eldll'_lgug_zsek i DOLNY < PERSPEKTYWA Unia Europejska
PrcgranBRigionalny SLASK ~ LEPSZY Europejski Fundusz Spoteczny

START

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — projekt umowy,

Zatgcznik nr 2A — oswiadczenie dotyczace spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,
Zatacznik nr 2B — oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania

Zatwierdzit:

Elektronicznie
Tomasz podpisany przez

Tomasz Jarostaw
Jaros’raw Szczytynski

Szczytyriski Data: 2017.02.04
10:51:19 +01'00"

Biuro Projektu w Legnicy
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
i Jezykowego Kadr w Legnicy

Biuro Projektu we Wroctawiu
Dolnoslaski Specjalny Osrodek Szkolno-
-Wychowawczy Nr 12 dla Niestyszacych

i Stabostyszacych we Wroctawiu
pl. Zamkowy 1 tel. 76 862 48 64 ul. Dworska 8

59-220 Legnica faks 76 862 21 50 54-144 Wroctaw
biuroprojektu@nowaperspektywa.eu
www.nowaperspektywa.eu



		2017-02-04T10:51:19+0100
	Tomasz Jarosław Szczytyński




