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Zatgcznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
UMOWA
Zawarta W dniu .....cccoveveereenennen r. pomiedzy

Wojewoddztwem Dolnoslaskim, Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego Kadr w
Legnicy, z siedzibg przy Placu Zamkowym 1, 59-220 Legnica - jednostkg budzetowg
Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoslagskiego — posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej NIP:
691-25-11-621 oraz numer statystyczny w systemie REGON 361830153, zwang w dalszej
czesci umowy ZAMAWIAJACYM, reprezentowang przez Pana Tomasza Szczytynskiego -
Dyrektora CKUiJKw Legnicy, upowaznionegozgodnie ze statutem jednostki do samodzielnej
reprezentacji, przy kontrasygnacie finansowej Pani Agnieszki Frac - Gtdwnego Ksiegowego
CKUiJK w Legnicy,

zwanym dalej Wykonawca

§1

1. Umowa zawarta zostaje w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.).

2. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu pn. ,Nowa Perspektywa -
Lepszy Start”, wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego na lata
2014-2020, Osi priorytetowa 9 Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatanie 9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

3.  Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 2, realizowany jest w partnerstwie pomiedzy
Wojewddztwem Dolnoslgskim, Gming Wroctaw oraz Powiatami: Bolestawieckim,
Jeleniogdrskim, Lubariskim, Lwéweckim, Swidnickim, Wotowskim i Wroctawskim, co
wyklucza mozliwos¢ udziatu w postepowaniu jednostek organizacyjnych prowadzonych
przez Partnerdow projektu.

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania czynnosci
okre$lonych w § 1 i zobowigzuje sie do wykorzystywania ich w ramach wykonywania
niniejszej umowy.

§3
Biuro Projektu w Legnicy Biuro Projektu we Wroctawiu
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Dolnoslaski Specjalny Osrodek Szkolno-
i Jezykowego Kadr w Legnicy -Wychowawczy Nr 12 dla Niestyszacych
i Stabostyszacych we Wroctawiu
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Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. rzetelnego i terminowego zatatwiania spraw zwigzanych z realizacjg zakresu czynnosci
stanowigcych przedmiot umowy;

2.  zachowywania petnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji, jakie
uzyskat w trakcie wykonywania ustugi i w zwigzku z jej wykonywaniem, a w
szczegolnosci nieujawniania osobom trzecim danych personalnych osdéb, dla ktérych
Swiadczona jest ustuga, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej, przy czym
powyzsze kwestie mogg by¢ tematem rozmdw wytgcznie z pracownikami socjalnymi,
lekarzem oraz policjg lub zezna¢ w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem sgdowym;

3. nieprzyjmowania od oséb objetych pomocg zadnych korzysci majatkowych lub
osobistych,w szczegdlnosci srodkdéw pienieznych, wierzytelnosci i cennych
przedmiotow;

4, przestrzegania przepisow prawa wynikajacych z przepiséw dot. ochrony danych
osobowych.

§4

1. Przedmiotem umowy, o ktérym mowa w §1 ust. 2, jest przeprowadzenie facznie 81
osmiogodzinnych zaje¢ praktycznych w dolnoslaskich instytucjach administracji
publicznej: Dolnoslagskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu i Sejmiku
Wojewddztwa  Dolnoslagskiego  przez specjaliste z  zakresu administracji
publicznej/prawa  administracyjnego dla  czterystu osiemdziesieciu  szeSciu
wychowankéw Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych w wieku 13-18 lat z terenu
wojewoddztwa dolno$lgskiego, w zakresie poznania zasad funkcjonowania administracji
rzagdowe] i samorzgdowej, sposobu i trybu zatatwiania spraw urzedowych przez
obywateli w urzedach tych administracji oraz specyfiki funkcjonowania urzedéw tych
administracji.

2.  Grupa docelowg przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, jest czterysta
osiemdziesigt szes¢ oséb mtodych, w wieku 13-18 lat, wychowankéw Mtodziezowych
Osrodkéw Wychowawczych z terenu wojewddztwa dolno$lgskiego, zwanych dalej
uczestnikami.

3.  Wsparcie, o ktérym mowa w ust. 1, realizowane bedzie dla kazdej osoby w formie
wspoélnych, grupowych, praktycznych zaje¢ warsztatowych, prowadzonych
jednoczesnie dla 6 oséb w siedzibach urzeddéw administracji publicznej: Dolnoslgskim
Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu, Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslagskiego,

4. Zamowienie obejmuje przeprowadzenie 81 osmiogodzinnych zaje¢ grupowych,
realizowanych w formie praktycznych zaje¢ warsztatowych kazdorazowo dla innej 6-
osobowej grupy uczestnikow. Zajecia, o ktdrych mowa w ust. 6, realizowane majg by¢
w formie 4 dwugodzinnych blokédw tematycznych, z ktérych kazdy poswiecony bedzie
innemu rodzajowi administracji i jej urzedom (zasadom funkcjonowania administracji
rzgdowe] — wojewddzkiej oraz specyfice funkcjonowania i trybowi zatatwiania spraw
urzedowych przez obywateli w Dolnoslagskim Urzedzie Wojewddzkim oraz zasadom
funkcjonowania administracji samorzagdowej — wojewddzkiej, powiatowej i gminnej
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oraz specyfice funkcjonowania i trybowi zatatwiania spraw urzedowych obywateli
przez Sejmik Wojewddztwa Dolnoslaskiego).

5. Przez godzine zajec rozumie sie 45 minut. Do czasu 2 godzin zaje¢ nie wlicza sie przerw.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic uczestnikom podczas zajeé, o ktérych mowa w
pkt. 7, przerwe obiadowa z dwudaniowym positkiem (zupa, drugie danie, kompot)
oraz jedng przerwe kawowgq (kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, woda, ciastka,
soki).

7. Podczas realizacji zaje¢ Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia Dziennika
zaje¢, ktdry otrzyma od Zamawiajgcego przed rozpoczeciem poszczegdlnych zajeé.

8. Realizacja ustugi nastgpi w terminie od 1 marca 2017 r. do 15 grudnia 2018 r.

9. Ustuga realizowana bedzie dla wszystkich 486 oséb w podziale na 81
szescioosobowych grup w tacznym wymiarze 648 godzin.

10. Wykonawca sporzadzi i przekaze kazdej z 486 osdb zaswiadczenie potwierdzajace
uczestniczenie przez nig w 8-godzinnych zajeciach dotyczacych poznania zasad
funkcjonowania administracji rzgdowej i samorzgdowej, sposobu i trybu zatatwiania
spraw urzedowych przez obywateli w urzedach tych administracji oraz specyfiki
funkcjonowania urzedéw tych administracji. Zaswiadczenie sporzgdzone zostanie
zgodnie z obowigzujgcymi  wymogami dotyczacymi  oznakowania  dziatan
wspotfinasowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego 2014-2020.

11. Zamawiajgcy zapewni kazdorazowo dojazd uczestnikow do wskazanego przez
Wykonawce urzedu oraz ewentualny ich przejazd w trakcie danych zaje¢ pomiedzy
wskazanymi przez Wykonawce urzedami.

12. Zamawiajacy zapewni kazdorazowo ubezpieczenie uczestnikdw podczas przejazdow
oraz catego pobytu uczestnikéw na zajeciach.

13. Zamawiajgcy zapewni kazdorazowo grupie uczestnikdw przez caty czas trwania zajec
opieke wychowawczg $wiadczong przez pracownika pedagogicznego z Mtodziezowego
Osrodka Wychowawczego, z ktdérego pochodzié bedg uczestnicy.

14. Wykonawca zapewni do realizacji ustugi co najmniej jednego prowadzgcego, ktory
posiada¢  bedzie  wyksztatcenie  wyisze z  zakresu  administracji/prawa
administracyjnego oraz na dzien sktadania przez Wykonawce oferty petni¢ bedzie
funkcje czynnego zawodowo nauczyciela przedmiotdw branzy administracyjnej lub
wiedzy o spoteczernstwie w szkotach, placéwkach oswiatowych lub uczelniach

wyzszych.
15. Wskazany przez Wykonawce do realizacji ustugi objetej zamdwieniem prowadzacy —
trener, o ktérym mowa w ust. 14, moze ulec zmianie tylko w szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach.

16. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad dotyczacych promocji
projektéw wspotfinansowanych ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-
2020, okreslonych w Rozporzadzeniu Wykonawczym, dostepnym na stronach
internetowych Programu.
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17. Podczas realizacji ustugi Wykonawca prowadzi¢ bedzie dzienniki spotkan, ktére
otrzyma od Zamawiajgcego przed rozpoczeciem realizacji ustugi.

18. Wykonawca w terminie 7 dni od zakonczenia danego spotkania przekaze
Zamawiajgcemu wypetniony dziennik spotkania oraz oryginaty przeprowadzonych
wséréd uczestnikdw spotkania ankiet ewaluacyjnych wraz z opracowaniem ich
zbiorczych wynikéw oddzielnie dla kazdej z grup, ktéra brata udziat w danym
spotkaniu.

§5

1. Wykonawca moze realizowaé ustuge wytgcznie w siedzibach wskazanych urzedéw
administracji w dni powszednie w godzinach 8:00-20:00.

2.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé realizacji przez Wykonawce ustugi podczas dni
wolnych od nauki (ferii Swigtecznych, ferii zimowych, wakacji) w godzinach
8:00-20:00, pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce zgody na taka realizacje od
dyrektora danego Miodziezowego Osrodka Wychowawczego, ktérego wychowankiem
jest danych uczestnik/uczestnicy ustugi.

3.  Okres realizacji ustugi rozpoczyna sie od dnia podpisania przez Zamawiajgcego umowy
z Wykonawcg, jednak nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2017 r. i trwa najpdzniej do
dnia 15 grudnia 2018 r.

4, Harmonogram miesiecznej realizacji ustugi przekazywany bedzie Wykonawcy przez
Zamawiajgcego kazdorazowo do 20. dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, ktérego
dotyczy harmonogram. W przypadku pierwszego miesiecznego okresu realizacji
przekazany zostanie najpdzniej do dnia 3 marca 2017 r., natomiast potwierdzenie
doktadnych tygodniowych termindw realizacji ustugi potwierdzane bedzie przez
Zamawiajgcego i Wykonawce kazdorazowo w pigtek poprzedzajacy dany tydzien
realizacji ustugi.

5. W sytuacji nieodbycia sie z zaje¢, pomimo dochowania terminéw, o ktérych mowa w
ust. 4, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy, zalegte
zajecia zostang przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, nie pdzniej jednak,
nizdo 7 dni od pierwotnie planowanej daty ich realizacji.

§6

1. Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji zamdwienia ma prawo przeprowadzenia
kontroli dokumentacji Wykonawcy dotyczacej zatrudnienia wymaganych oséb oraz ma
wglad do dokumentacji Wykonawcy, a Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego jej
udostepnienia.

2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji
przedmiotu umowy zaréwno przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego, jak
i podmiotdw kontrolujgcych Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu oraz innym podmiotom uprawnionym do
kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu pn. ,Nowa Perspektywa — Lepszy
Start”, prawo wglagdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym
przedmiotem umowy.
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4. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
przedmiotu umowy do dnia 31 grudnia 2023 r. w sposdb zapewniajgcy dostepnosé,
poufnosc i bezpieczenstwo dokumentacji.

5.  Wykonawca powinien zatrudni¢ osoby, ktérych dane osobowe ma prawo przetwarzac
na podstawie odrebnych przepiséw oraz ktére wyrazg zgode na dostep przez
Zamawiajgcegodo ich danych osobowych. Osoby, ktdrej takiej zgody nie wyrazity nie
mogg brac udziatu w realizacji zamdwienia.

§7
Umowa zawarta zostaje na czas okreslony tj. od dnia jej podpisania do dnia 15 grudnia 2018
roku.
§8
1.  Z tytutu realizacji niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za realizacje
catej ustugi w wysokosci ...... zt netto (stownie: ............ ztotych netto) oraz w
wysokosci......... brutto (stownie: .............. ztotych brutto), a za realizacje jednego
o$miogodzinnego spotkania w wysokosci ............. zt netto (stownie: .............. ztotych
netto) oraz w wysokosci......... brutto (stownie: .............. ztotych brutto).

Wskazane kwoty wynagrodzenia obejmujg wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
Nie przewiduje sie zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych np. z wykonywaniem
przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci dojazdami kadry do miejsc prowadzenia
ustugi.

2. Rachunek/faktura VAT wystawiany bedzie przez Wykonawce po przeprowadzeniu w
danym miesigcu wszystkich zaplanowanych w harmonogramie spotkan.

3. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT za
przeprowadzenie spotkan, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie kazdorazowo
poswiadczony przez koordynatora pedagogicznego projektu miesieczny protokét
potwierdzajgcy wykaz prawidtowo i terminowo wykonanych ustug.

4.  Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionego rachunku
/faktury VATi protokotu za wykonanie spotkan, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie do 21 dni,
liczac od daty otrzymania prawidtowo wystawionych i dostarczonych rachunku/faktury
VATi protokotu.

5.  Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest niezmienne przez caty okres
obowigzywania niniejszej umowy i obejmuje nalezne sktadki na swiadczenia spoteczne
dla celéw podatkowych i ubezpieczen spotecznych.

6. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Wykonawce w celu zrealizowania przedmiotu umowy przez caty czas jej trwania, w tym
wartos$¢é praw autorskich majgtkowych przeniesionych na Zamawiajgcego.

7. Z tytutu wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy,
niewymienionych w umowie, lecz niezbednych do prawidtowej realizacji przedmiotu
umowy, Wykonawca nie bedzie zgdat od Zamawiajgcego dodatkowego wynagrodzenia.
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§9

1.  Wszelkie zdarzenia czy okolicznosci, ktéore mogtyby skutkowac niewykonaniem badz
opdzniong realizacja umowy, winny by¢ niezwfocznie zgtoszone przez Wykonawce
Zamawiajgcemu.

2. Kazda ze strony moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

3. W przypadku odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego,
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia za ustugi wykonane do dnia
odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznosciach. W takiej sytuacji, Wykonawca moze zgda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

5. W razie razgcego naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz
obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia, o ktorym
mowa w §8 ust. 1 niniejszej umowy.

6. Kara umowna moze by¢ potrgcana z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

7.  Zamawiajgcy moze zgdac¢ odszkodowania przenoszgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar
umownych.

§ 10

1. W razie wykonania czynnos$ci wynikajacych z umowy w sposdéb sprzeczny z jej
postanowieniami Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do zmiany sposobu
wykonywania umowy i wyznaczyé mu termin godzinny. Po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu Zamawiajgcy moze powierzy¢é wykonywanie przedmiotu
umowy innej osobie na koszt i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

2.  Za nienalezyte wykonanie czynnosci uznaje sie w szczegdlnosci realizacje ustug wbrew
postanowieniom niniejszej umowy, dziatania na niekorzy$¢ odbiorcy ustugi, sposdb
wykonywania obowigzkéw niezgodnie z zasadami realizacji ustugi lub zasadami
wspodtzycia spotecznego, nieterminowg realizacje ustug, nierzetelne prowadzenie
dokumentacji dotyczacej Swiadczonej ustugi.

§11
Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy osobie
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§12
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej dokumentowej pod rygorem niewaznosci.
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§13
Spory wynikte z niniejszej umowy podlegajg rozpoznaniu przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§14
Zamawiajgcy oSwiadcza, ze nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcych z umowy.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, poz. 93
ze zm.) i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.

2164 ze zm.).
§ 16
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
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